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План обговорено і схвалено на засіданні кафедри 

Протокол № 1 від 30 серпня 2024 року 



ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ 

 
№  Основні питання Термін 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

І семестр 

1. 1. Затвердження плану роботи кафедри на 2024-2025 навчальний 
рік. 

2. Затвердження штатного розпису. 

3. Розподіл кафедральних доручень. 
4. Затвердження робочих програм навчальних дисциплін.  

5. Затвердження індивідуальних планів роботи викладачів.  

6. Затвердження плану роботи ст. лаборанта кафедри. 
7. Інструктаж з питань охорони праці. 

8. Про рейтингування роботи науково-педагогічних 

працівників університету. 

9. Про стажування та підвищення кваліфікації. 
10. Про рекомендацію до друку. 

 
 

 

Серпень  
 

 

 

 

2. 1. Затвердження плану профорієнтаційної роботи. 

2. Затвердження плану роботи кафедрального гуртка. 
3. Затвердження плану куратора. 

4. Про відповідність кадровим вимогам складу науково-

педагогічних працівників кафедри щодо впровадження 

освітньої діяльності передбачених ОП (п.38 Ліцензійних 
умов) 

5. Різне. 

Вересень  

 

 

3 1. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови в 
Інституті історії, етнології та правознавства імені О.М. 

Лазаревського. 

2. Забезпечення навчально-методичною літературою студентів 

немовних спеціальностей та студентів філологічного 
факультету, що вивчають німецьку мову як другу іноземну. 

3. Затвердження тем кваліфікаційних  робіт здобувачів  ОП 

Середня освіта (Українська мова і література. Англійська мова) 
рівня «магістр». 

4. Про активізацію міжнародної діяльності кафедри та 

академічну мобільність учасників освітнього процесу 

5. Про залучення роботодавців, стейкхолдерів до практичної 
підготовки фахівців 

6. Про стан підготовки кваліфікаційних робіт здобувачів ОП 

Середня освіта (Українська мова і література. Англійська мова) 
рівня «магістр». 

7. Про організацію переддипломної практики 2 курсу ОП 

Середня освіта (Українська мова і література. Англійська мова) 
рівня «магістр». 

8. Різне. 

Жовтень  
 

Розширене 

засідання 

кафедри 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

4. 1. Аналіз результатів атестації з кафедральних дисциплін. 

2. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови в 

Навчально-науковому інституті психології та соціальної роботи. 
3. Затвердження залікових та екзаменаційних матеріалів.  

4. Про готовність документації до підсумкової атестації 

(«магістр») 

5. Про результати попереднього захисту кваліфікаційних 
робіт та дотримання академічної доброчесності 

6. Про підсумки переддипломної практики магістрантів 

7. Різне. 

Листопад  

 

 
Розширене 

засідання 

кафедри 

 

 



5. 1. Звіт про наукову роботу викладачів кафедри у 2024 році. 

2. Затвердження відпусток членів кафедри у 2025 році. 
3. Про стан трудової дисципліни, заходи щодо запобігання 

проявів хабарництва під час проведення заліково-

екзаменаційної сесії. 

4. Різне. 

Грудень   

6. 1. Звіт викладачів про виконання індивідуальних планів роботи у  

І семестрі 2024-2025 н.р.. 
2. Стан взаємовідвідування та контрольних відвідувань занять. 

3. Про стан ведення документації викладачами 

4. Затвердження складу оргкомітету для проведення 

факультетських олімпіад з іноземних мов на немовних 
спеціальностях та з німецької мови на філологічному факультеті. 

4. Звіт куратора. 

5. Про науково-методичний гурток. 
6. Про вибіркові навчальні дисципліни кафедри. 

7. Про програми вступних випробувань  

8. Про результати анкетування студентів. 

9. Різне. 
 

Січень 

 
Розширене 

засідання 

кафедри 

 

 

ІІ семестр 

7. 1. Аналіз результатів зимової екзаменаційної сесії та завдання на 

ІІ семестр поточного навчального року. 
2. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови на 

природничо-математичному факультеті. 

3. Про виробничо-педагогічну практику студентів 1 курсу ОП 
Середня освіта (Українська мова і література. Англійська мова) 

рівня «магістр». 

4. Про ліквідацію академічної заборгованості за зимову сесію 

2024-2025навчального року 
5. Різне. 

Лютий  

 
Розширене 

засідання 

кафедри 
 

 

8. 1. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови на 

філологічному факультеті. 
2. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови на ННІ 

професійної освіти та технологій. 

3. Про профорієнтаційну роботу на кафедрі 
4. Затвердження плану проведення заходів, присвячених тижню 

філологічного факультету 

5. Різне. 

Березень   

9. 1. Аналіз результатів атестації з кафедральних дисциплін. 

3. Затвердження залікових  та екзаменаційних матеріалів. 

4. Про підсумки виробничо-педагогічної практику студентів 1 
курсу ОП Середня освіта (Українська мова і література. 

Англійська мова) рівня «магістр». 

5. Різне. 

Квітень  

 

Розширене 
засідання 

кафедри 

 

 



10. 1. Про стан виконання робочих навчальних програм. 

2. Про стан навчально-виховної роботи з іноземної мови на 
факультеті фізичного виховання. 

3. Про хід виконання магістерських робіт ОП Середня освіта 

(Українська мова і література. Англійська мова) рівня «магістр». 

4. Обговорення змін до ОП Середня освіта (Українська мова і 
література. Англійська мова) рівня «магістр». Затвердження 

відповідного проєкту. 

5. Різне. 

Травень 

 
Розширене 

засідання 

кафедри 

 

 

11. 1. Аналіз результатів літньої екзаменаційної сесії 

2. Звіт про виконання плану роботи кафедри, індивідуальних 

планів  роботи викладачів, плану роботи ст. лаборанта. 

3. Звіт куратора. 
4. Про роботу гуртка. 

5. Про рейтинг викладачів. 

6. Результати анкетування студентів.  
7. Основні завдання й перспективи розвитку кафедри у 2025-

2026 н.р. 

8. Про особливості організації роботи приймальної комісії у 

2025 році. 
9. Затвердження змін до ОП Середня освіта (Українська мова і 

література. Англійська мова) рівня «магістр». 

10. Різне. 

Червень  

 

Розширене 

засідання 
кафедри 

 

 

  

 


